Zda se vam, Zze materialy, které jste pfipravili pro grafické studio,
vypadaji vyborné? Mozna, ale zatim jen na monitoru vaseho
pocitacCe. VétsSinu grafickych uprav, které provedete ve Wordu
(pripadné v jiném textovém editoru), v Excelu nebo

v PowerPointu, se musi pfi prevodu do lamaciho programu zrusit
— c0Z znamena, Zze vami vynalozené usili o zlepseni vzhledu
dokumentu je pouze ztratou Casu. A to ¢asu nejen vaseho, ale
také Casu grafikova.

Je totiz mnohem narocnéjsi pracovat s ¢lankem, ve kterém jsou nadbytecné Upravy — odsazeni pomoci fady

mezernikd, pevné konce fadkd, viozené obrazky apod. — nez s prostym, neupravenym podkladem.

Zakladni chyby v pripraveném textu

1. Zvolit si néjaké zvlastni, originalni pismo (font). At uz si vyberete jakékoli pismo, ve finéle je grafik musi
nahradit tim, které ma pfislusné studio/periodikum zavedené v systému (oficialné zakoupené, tj. legalni).
Proto pouZivejte ta nejbéinéjsi pisma, kterd jsou takrka v kaZzdém pocitaci — tedy napfiklad Times New Roman
Ci Arial. Navic u nich mdte jistotu, Ze miZete pracovat i s fadou specidlnich znaku (d, &, 6...) a Ze se pfi konverzi
do sazeci aplikace neztrati.

2. Snaiit se o zdobeni titulkli stinovanim, vytvarenim barevnych prechodi, riiznymi deformacemi.Nevhodné
jsou také inicialy (pocatecni zvétSena pismena). Je tfeba si uvédomit, Ze pfi pfevodu do grafického programu se
vétsina téchto zvyraznéni neuplatni — at jiz z ddvodu kompatibility, nebo z divodu vytvarného.

Bez problému muZete naopak pouZivat vyznacovdni pomoci fezii (kurziva, tucny rez), pfipadné odstavcovych

a znakovych stylt, které mohou pri zlomu usnadnit prdci nebo aspofi byt jasnym voditkem v hierarchii textu.
Predevsim u delsich textovych predloh (napr. knih a katalogt) se text do grafického programu prevadi véetné
téchto vyznaceni a vlastnosti. (Po domluvé miZete ponechat i neformdtované tabulky nebo automatické
pozndmky pod ¢arou — moderni grafické aplikace si s nimi vétsinou poradi.) KaZdopddné by vsak forma
odevzddvaného rukopisu méla byt pfedem dobre domluvena.

3. Zvyraziiovat text se zapnutou funkci CapsLock (verzalkami). DivodU je nékolik — predevsim ne kazdy text
sazeny pouze verzalkami vypadd dobfre, a grafik pak musi takovou Upravu prevést na mala pismena (minusky).
Soucasné sazeci programy jiz nastésti nenuti k otrockému prepisovani velkych pismen na malé, ale i tak se
jednd o zbytec¢nou prdci.

Chcete-li vybranou informaci zvyraznit a grafikovi tak vyznacit nadpis ¢i dileZitost textu, uZijte tucnéjsi fez
pisma, jinou velikost nebo znakovy styl.

4. Povel enter na konci fadku, odsazeni mezernikem. Pouzivejte enter pouze na konci odstavce, nikoli na konci
radkl — pfi nasledné sazbé v grafickém studiu je pak nutno rozdélené bloky textu znovu spojovat.

O tom, jak md na strdnce vypadat prdzdné misto a jak se md text Idmat, se poradte s grafikem nebo mu to

vyznacte do vytisténé predlohy, nepouZivejte vSak na takové vyznaceni enter ani nékolikandsobny mezernik.



5. Nadbytecné mezery. Uz pravidla ¢eského pravopisu uci, Ze v ¢eském jazyce nikdy nesazime mezeru pred
teckami, vykricniky, otazniky nebo pred textem v zavorce. Potfebujeme-li odsadit text i polozky v ramci fadku,
pouzivame tabulator, nikoli nékolikanasobné zmacknuti mezerniku.

6. Snaha vkladat do textu obrazky nebo jiné grafické prvky. Word ¢i jiné podobné textové editory nejsou
urceny pro praci s obrazky, respektive pro jejich distribuci do tisku.

VSechny obrdzky, grafy a jiné ilustrace musi byt doddny zvlast, ve formdatech dohodnutych s grafickym studiem.

V textu miZeme ponechat domluvené odkazy, aby sazec védél, kam obrdzky zalomit.

Obrazové podklady

Nevérte tomu, Ze nepotiebujete profesiondlni snimky. Dostupnost a lace digitaini techniky zpUsobila, Ze mnohé
firemni materidly dnes vypadaji jako prehlidka amatérské fotografie. Chcete-li dosahnout kvalitnich vysledkd,
s amatérskymi snimky si nevystacite. Profesionalni fotografie a grafické zpracovani material(i jsou vizitkou

dlvéryhodnosti organizace.

Hlavnim zdrojovym pracovnim materidlem je dnes fotografie v elektronické podobé. Budete-li spolupracovat

s profesionalnim fotografem ¢i fotobankou, nemusite se zabyvat technickou strankou snimk( — za tu zodpovida
autor. Obecné vsak plati, Ze snimek by mél mit pfi tiskové velikosti do formatu A4 rozliseni 300 dpi (dots per
inch —tj. bodl na palec), pérovka (obrazek tahy jedné barvy) pak 1200 dpi. Vétsi plochy (plakaty, billboardy)
samozrejmé pocitaji s vétsim odstupem divaka a nutnym zvétSovanim fotografie. Kvalita vétsiny snimkd
pouzitych na internetu je pro tisk nedostatecna, ac to tak na monitoru nevypada. Dalsi ,,neviditelnou”
nastrahou je vysokd mira komprese, kterou takové snimky vykazuiji.

Pti tisku fotografii se v drtivé vétsiné uziva zvlastni ¢tyrbarevny prostor CMYK. Pfevod

z ,,0brazovkového” prostoru RGB, ve kterém snima kazdy digitalni fotoaparat Ci skener, nechte radéji na

prislusném kompetentnim grafickém studiu.

Znacky, logotypy, piktogramy...

Znacku firmy ¢i piktogramy dodavejte pokud mozno v tzv. vektorové podobé. Pfevedeno do srozumitelné reci
to znamen3, Ze logo bude zpracovano v programu Corel Draw (koncovka .cdr), lllustrator (koncovka .ai, .eps,
.pdf), pfipadné vektorové v Acrobatu (koncovka .pdf). Na velikosti a rozliSeni v tomto pfipadé nezalezi —
vektorové objekty, mezi které se pocita mj. i pismo ve vasem pocitaci, jsou nakresleny pomoci kfivek, které Ize
libovolné zvétSovat bez ztraty kvality ¢i zmény tvaru. (Tuto vlastnost nemaji loga rastrova, tedy slozena z pixell
jako digitalni fotografie, takové logo se mozna hodi na internet, ale pro tisk nikoli — psd, tif, gif, jpg, bmp apod.)

Loga dodavejte samostatné, nikoli jako obrazky vioZzené do Wordu nebo PowerPointu.

Jestlize ma vase firma vypracovany graficky manudl (byva vétsinou ve formatu pdf nebo vytistény),

nezapomerite ho pfilozit; vyhnete se tak nepfijemnym komplikacim a grafickému studiu usnadnite praci.



(VSimnéte si, jak dobre plisobi jednotna Uprava tiskovin napf. bankovnich ustavd, rliznych automobilek nebo
kosmetickych firem. Tyto firmy maji komplexné zpracované manualy — tj. maji jasnou predstavu, jak by mély

vsechny jejich tiskové materialy vypadat.)

Vykresy, grafika...

Pokud ma byt v tiskoviné poutzit vykres (napf. architektonicky) nebo pocitacova grafika (schema apod.), plati
totéz, co v pripadé znacek — je vhodné je dodat ve vektorech. Vyhnete se ztraté kvality a zubatym linkam.

U architektonickych podkladl (exportuji se naptiklad z programu AutoCad) se pfi zpracovani v grafickém studiu
navic dodateéné upravuje sila tahl, nebot v origindle mivaji vykresy velky format a pfilis tenké ¢ary, které by

bézny tisk pfi zmenseni nezvladl.

Dlouhodoba spoluprace

V pfipadé dlouhodobé spoluprace s jednim klientem (nap¥. na edici knih) se vyplati vypracovat podrobny
a zavazny prehled pozadavkl na podklady odevzdavané klientem do studia. (Redlna ukazka takového prehledu
je ve formatu pdf k ndhledu zde.)

Strucné shrnuti

Na zavér Ize uvést prehled idealnich podkladll pro zpracovani napf. letaku:

1. Texty — napsané ve Wordu nebo v jiném textovém programu, volné plynouci, bez zbyte¢nych formatovacich
Uprav.

2. Fotografie — uloZzené zvlast, mimo vlastni text, v digitdIni podobé, rozliseni 300 dpi, barevny prostor RGB
nebo CMYK, ve formatu tif, psd nebo jpg (s Zzddnou nebo minimalni kompresi).

3. Znacky a vykresy — zdsadné ve vektorech (cdr, ai, eps, pdf), na velikosti a rozliSeni v tomto pripadé nezélezi.

(zdroj: https://unie-grafickeho-designu.cz/jak-pripravit-podklady-pro-graficke-studio/#.XT_mmflzYkL)



