ZAKLADNIi PRAVIDLA A POSTUP ZADAVANI PRACE KREATIVCI/GRAFIKOVI

2022-07-21

Text platny obecné, k datu vytvoreni, bude pfipadné doplriovdn.
Text nikdy nepokryje vsechny moZnosti a varianty a nenahrazuje slovnik pojmi — nejasné hledejte na

Google nebo dotazujte autora: info@modry.petr.cz

PROJEKT/ZAKAZKA

Hned Uvodem musi byt jasny a pfesné zadany ,plan”.

Tedy i co bude obsahem kreativity a produkce. Napt. neni mozné k profesionalné vytvorené kolekci
graficky jednotnych prvk( projektu soubézné nebo nasledné vytvaret vlastni amatérskou grafiku.

Problém mize byt i, profesionalné, ale pozdé, zasahovat do jiz hotové grafiky.

Vsechny zakazky musi dodrzovat systém (napf.: objednavek, zadani, korektur, schvalovani, za klienta

odpovédnosti jedné osoby, terminy, preddvaci dokumenty, fakturace, platby).

NAZEV SOUBORU

co nejkratsi, vystizny a bez diakritiky (!), obecné obsahuje:

znacku + obsah + specifikaci + urceni + samoziejmé pripona druhu souboru, napriklad:
ModryPetr_vizitka85x50mm_NAHLED.jpg nebo
ModryPetr_vizitka85x50mm_500ks_TISK.pdf

PREDAVANI PODKLADU OBECNE

Data predavejte dohodnutym zplsobem (e-mail, vlastni cloud, cizi cloud UloZisté, rzné systémy,

napf. Trello, SharePoint, Teams...)
Nemate-li firemni cloud (Google Disk, One Drive atp.), tak:

Nikdy neposilejte e-mailem velka data, i kdyz to e-mail unese. Zahlcujete mail box viem

zUcastnénym. Jediné cloud ,Uschovna“. Napf: https://wetransfer.com/,

https://www.mvyairbridge.com/cs/#!/

Pokud je nutné (napt. systémové, pro pozdéjsi ovéreni atd.), priloZzte mensi nahledy atp. a obsahové

stejnd velka data uloZte na cizi cloud.
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ZAKLADNI PRAVIDLA PRIPRAVY OBRAZKU
(FOTOGRAFIE, GRAFIKY, ILUSTRATIVNi APOD.)

Fotky, obrazky apod. dodavejte v plvodni originalni velikosti a stavu, grafik si sam upravi podle
potreby.

U pfipravovanych/shromazdovanych podklad( k zakazce je nutné vcas nechat profesionalné ovérit
jejich skutecnou kvalitu.

Obrazkové podklady nevkladejte do jinych soubord, napf. do Wordu apod.
Podklady ani pti prohlizeni ne-pre-ukladejte v rGznych prohlizecich a laicky neupravujte.
Findlni a kvalitni podklady dodavejte v kfivkach nebo kvalitni bitmapé.

V ktivkach/vektorech (,,hladky obrazek — hladké okraje obrazku” — Ize donekonecna zvétsovat — loga,
piktogramy, grafy atd.), nezaleZi na datové a obrazové velikosti.

Fotografie a vétSina ilustraci apod. je jen v bitmapé, (, kostickovany obrazek — kostickované okraje
obrazku”). Zde velmi zalezi na datové a obrazové velikosti — obecné plati datové min. 0,7 MB (700 kB)

a pfi 300 ppi na pozadovanou velikost.

ZAKLADNI PRAVIDLA PRIPRAVY TEXTU

Vzdy dodavejte pouze finalni verze. Nebo upozornéte, Ze se jedna o pracovni verzi (napf. pro
otestovani rozsahu a rozmisténi v sazbé).

Texty dodavejte v MS Office Word (hlre Excel, Power Point, Outlook), ne pres rlizné komunikaéni
platformy, v€etné téla e-mail zpravy.

Prvni jazykové korektury probihaji v dodaném formatu (zpravidla MS Word). Druha korektura

probiha v jiz vysazeném dokumentu. Treti findlni korektura je imprimatur — schvaleni do tisku.

ZAKLADNIi PRAVIDLA PSANi TEXTU

Vidy doddavejte pouze findlni verze. Pise se:

— 5-ti, 5ti apod. Spatné verze se pise jen 5, jinak je to ,pétiti“
— piSe se ,,vyjimka“ a ,,vyjimecny“, ne vyjimka
—mezery patfi jen ZA, Carky, te¢ky apod.

—velkd mezera je tabelator — nikdy se v textu nesmi objevit vic jak jedna mezera (velka mezera neni
tricetkrat mezernik)

— % — bez mezery je to procentni — 50%, s mezerou procent — 50 %

—viz je sloveso v rozkazu, nepise se ,viz.” ale bez tecky: viz

MODRY PETR | Petr Micka | +420 773 106 901 | info@modry-petr.cz | www.modry-petr.cz



n 3

— Enter neni na ukoncovani véty, jen na odstavce

— zavorky jsou tohle: (), ne //

— uvnitf zavorek nejsou nikdy mezery

— za tfemi teckami ... (3xtecka) uz neni Zadny znak, ani tecka, jen mezera

—datum se piSe s mezerami mezi Cislicemi — napf. 21. 12. 2012. Jsou vyjimky*, napf. 01.12.12, viz
http://prirucka.ujc.cas.cz/?id=810

— spojovnik/rozdélovnik (-) neni pomlcka (-)

— kdyzZ je pomlicka (Alt+0150) jako ,,az“, nejsou u ni mezery, napf. 1 az devét je 1-9
—téma je s é, ale tematické jes e

—standard jesd

— Ceské uvozovky jsou dole a pak nahofe — kdyZ to formatovani dovoli

— jednoslabi¢né predlozky aj. (s, v, z, u, ...) nesmi byt na konci fadku, Word to umi, ale nékdy ne — pak
pomUze nedélitelnd mezera = Ctrl+L Shift+Space (mezernik). V netisknutelnych znacich je pak misto
tecky kolecko.

* — obecné, na vyjimky v ¢estiné radéji nespoléhejte. Je lepsi drzet se zakladniho pravidla a je nutné
drzet se té jedné verze, kterou jste v textu pouzili.

Vice a podrobné zde: https://modry-petr.cz/priprava-podkladu-pro-profesionalni-zpracovani/
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